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ADMINISTRATIVE KRAFT (M/W/D)

Zur Unterstutzung der Niederlassungsleitung
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@ Erfahrungim Assistenzbereich

@ Selbstbewusstes, freundliches Auftreten

@ Strukturierte, selbststandige Arbeitsweise

@ Gute Kenntnisse in MS Office

@ Hohes Mal an Zuverlassigkeit, Diskretion und
Kommunikationsstarke

@ Einwandfreier Leumund

Wir bieten eine unbefristete
Anstellung mit attraktivem Brutto-Gehalt
ab €2.000.- (Vollzeitbasis) mit Bereitschaft zur
Uberzahlung je nach Qualifikation.
Bewerbung inkl. Lebenslauf bitte an
office@ifms.co.at senden,
vielen Dank!

Y www.iims.at/iohs

(Adgaben )

@ Organisation, Koordination und Nachverfolgung
von Terminen

@ Uberwachung von Prozessen, Fristen und Ablaufen

@ Monitoring & Qualitatssicherung administrativer
Aufgaben

@ Proaktive Unterstiitzung bei operativen Themen

@ Gestaltung und Weiterentwicklung des eigenen
Tatigkeitsbereichs

(Wir dind.. )
..der Spezialist fir Gebaudereinigung und
Facility Management in Osterreich!

|
I fm Infrastrukturelles Facility
Management Service

Seebdckgasse 59/TOP 2.7,1160 Wien



